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一、平台注册操作流程

（一）山东省智慧教育云平台首页立即注册。

1、教师注册。

2、完善个人信息提交。
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二、用户登录

山东省智慧教育云平台首页用户登录。
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三、资源中心

（一）导航栏资源中心。

1、选择资源。
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2、资源下载、分享、保存。

四、e 学校

（一）未登录状态可查看更多学校。
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（二）用户登录后，可查看所属学校信息。
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五、应用中心

（一）导航栏应用中心

（二）应用导航中教研应用。
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（三） 网络备课系统

教研应用中网络备课点击“进入应用”。

进入网络备课系统首页后，系统包括教学计划管理、网络备课、教学反思、

网络备课检查。

1、教学计划管理

菜单栏“教学计划管理”栏目中包含“教师教学计划”，进入教学计划界面。

在该界面可通过“名称”、“学期”、“年级”进行检索、查询教学计划。
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（1）“教师教学计划”中教师可通过点击“新增”按钮，进入“学科计划”

的选择界面。

（2）教师选择“年级”“学科”，其次选择学期、学科教材版本等完善授课

信息。
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（3）教师根据每周备课课程目录及备课课时，完善教学计划。

（4）右侧操作栏对教学计划查看、添加教材、编辑、备课和删除操作。

2、网络备课

“网络备课”中选择对应的教学计划“开始备课”，进入“备课”的界面。
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（1）完善备课资料“保存”回到“教学计划”界面。

（2）备课完成后可二次备课、推送至集体备课（自定义备课无法推送至集

体备课）。

①“二次备课”“备课资源”界面修改备课信息“保存”完成二次备课操作。
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②“推送集备”，该课时备课内容推送至网络教研系统中，此集备信息为暂

存状态，教师在教研系统中完善相关信息完成推送。

3、教学反思

“反思”中点击“教学反思”进入撰写教学反思界面。

（1）文本框中撰写教学反思后“保存”。
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（四）网络教研

应用中心教研应用网络教研点击“进入应用”。

进入网络教研系统首页后，系统包括集体备课、主题研讨、评课议课、课题

研究。
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1、集体备课

“集体备课”中包含“我的集体备课”、“参与集体备课”、“校内集体公

开备课”，进入集体备课界面。

（1）我的集体备课

我的集体备课界面可通过“活动主题”、“备课类型”、“学科”、“年级”

以及“来源”（集体备课活动分为校级、区县级、市级活动）进行检索、查询集

体备课活动。

①“我的集体备课”中“新增”按钮，进入到“创建集体备课”界面。
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②教师根据集备需求选择备课类型、备课章节等信息，然后依次选择活动周

期，参与的年级、学科以及人员，备课资料并上传，完成后发起（若点击“暂存”

按钮，在“创建集体备课”界面可进行二次修改或删除，一旦发起后，该集体备

课将不允许删除操作）。
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（2）参与集体备课

“参与集体备课”通过 “活动主题”、“备课类型”、“学科”、“年级”

以及“来源”（集体备课活动分为校级、区县级、市级活动）进行检索、查询集

体备课活动。

①以校级集体备课活动主题为“正数和负数”的活动为例，“参与”进入“正

数和负数”集体备课界面。

②“正数和负数”集体备课活动界面分为备课类型、活动范围、活动时间、

主备人、活动主题、活动内容、教材信息（学科、年级、教材、目录）等区域。

教案展示区域可下载集体备课，该界面包含教案预览界面、参与模式（在线编辑、

文件上传）、讨论区（为参与集体备课教师互动交流区域，该区域支持文本输入、

超链接及表情等功能）等区域。
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教师备课教案分为两种方式：①在线编辑；②上传参与教案。

①在线编辑：
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点击“在线编辑”切换到编辑状态，若有参与集备的教师正在编辑则该教案

处于锁定状态，解锁后其他教师方可进行在线编辑操作。集体备课教案修改完成

后点击“保存”，生成修改留痕。

②上传参与教案：

教师通过“教案下载”区域进行下载，并在原教案中完成修改，点击“上传

参与教案”，实现集体备课的参与。
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（3）集体备课总结

“集体备课总结”通过设置“活动主题”进行检索、查询主题研讨活动。

①发起集备人员在集备结束后，点击教案汇总，进入集体备课总结页面，总

结完点击集备结束。

（4）校内公开集体备课

“校内公开集体备课”通过 “活动主题”、 “备课类型” 、“学科”、

“年级”进行检索、查询集体备课活动（本校其他学科教师可通过操作栏中“查
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看”查看集备成果）。

2、主题研讨

“主题研讨”中包含“发起研讨”、“参与研讨”、“研讨总结”。

（1）发起研讨

“发起研讨”进入主题研讨界面。通过“活动主题”进行检索、查询主题研

讨活动。点击“新增”按钮，进入发起研讨编辑详细界面。
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①在发起研讨编辑界面包含：研讨主题、研讨目的、研讨内容、请选择年级、

请选择学科、参与人员、研讨资料、保存等区域，以“教育资源的合理利用”主

题研讨为例，教师撰写完成后提交。
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（2） 参与研讨

“参与研讨”界面，通过设置活动主题和来源进行检索、查询主题研讨活动。

以校级主题研讨名称为“如何提高学习效率”的活动主题为例，点击“参与”

进入“如何提高学习效率”研讨详细界面。

①根据研讨活动要求、参与范围、活动时间。点击研讨资料中的下载，完成

该文件下载，并以文本的方式在讨论区参与讨论。
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（3） 研讨总结

“研讨总结”通过设置“活动主题”进行检索、查询主题研讨活动。

①主题研讨结束后，发布人通过点击“参与”进入到“主题研讨”详细界面，

界面包含：发起人、研讨主题、研讨目的、研讨内容、年级、学科、参与人、活

动时间、研讨资料以及讨论区；在“讨论区”中可查看所有参与教师的讨论内容，

发起人在总结栏目中撰写该主题研讨总结并点击“保存”按钮，完成主题研讨。
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3、评课议课

菜单栏“评课议课”中包含“发起评课”、“参与评课”、“评课总结”。

在发起评课界面通过“活动主题”进行检索、查询评课议课活动。

（1） 发起评课

“发起评课”进入评课议课界面，点击“新增”进入发起评课编辑详细界面。
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①评课议课编辑界面包含：发起人、主题、授课教师、授课时间、活动时间、

教材、参与人员、视频、相关资料、评课方向、消息或短信推送及取消、保存等

区域，以“PEP 小学英语《My favourite season》”评课议课为例，撰写完成后

点击“提交”。
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（2） 参与评课

评课发起后点击“参与评课”进入参与评课界面，界面通过设置活动主题、

来源进行检索、查询评课议课活动。

①以校级评课议课“PEP 小学英语《My favourite season》”为例，点击“参

与”进入“PEP 小学英语《My favourite season》”评课详细界面。

②根据评课活动要求，参与范围，活动时间，点击下载文件，以文本形式在

讨论区参与讨论。



www.i2156.com

（3） 评课总结

点击“评课总结”进入总结界面后，界面通过设置活动主题进行检索、查询

评课议课活动。

①评课议课结束后，发布人通过点击“总结”按钮，进入到“评课议课”详

细界面，界面包含：发起人、主题、授课教师、授课时间、活动时间、教材信息、
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参与人、视频、文件资料以及讨论区；在“讨论区”中查看所有参与教师讨论内

容，发起人在总结栏目中撰写该评课议课总结并点击“保存”，完成评课议课。

4、课题研究
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“课题研究”中包含“研究立项”、“参与研究”、“研究总结”。在研究

立项界面通过“活动主题”进行检索、查询立项活动。

（1）研究立项

“研究立项”界面，点击“新增”进入研究立项的详细界面。

①在研究立项编辑界面包含：活动范围、发起人、课题名称、研究级别、批

号、参与组长、副组长、参与成员、活动周期、研究计划、研究内容、研究资料、

消息或短信推送及取消、保存等区域，以“ 初中地理课堂地图能力培养研究”

课题研究为例，教师编辑完成后点击下方提交。
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（2） 参与研究

课题发起后点击“参与研究”，进入研究课题讨论详细界面，在该界面可通

过设置活动主题、来源进行检索、查询课题研究活动。

①以校级课题“初中地理课堂地图能力培养研究”为例，点击“参与”进入

课题详细界面。
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②根据活动要求，在成果展示区域内上传文件。

（3） 研究总结

“研究总结”进入界面后，界面通过设置课题名称进行检索、查询课题研究

活动。
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①课题研究结束后，发布人通过点击“总结”进入到“课题研究”详细界面，

该界面包含：发起人、主题、研究级别、批号、主研员、活动时间、研究计划、

研究资料、研究内容、研究成果以及总结区；在“研究成果”栏目中查看所有参

与教师的成果展示，发起人在总结栏目中撰写该课题研究总结并点击“保存”完

成课题研究。
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六、拓普学堂

拓普学堂是专业化的微课资源平台，包括小学语数外，初中的语数外物理

化学等学科，由参加过省级或者国家级讲课比赛获奖的一线教师共同录制。

（一）点击“登录”即可用教育云平台账号和密码登录拓普学堂，免费观看

名师微课视频。

（二）选择学段、学科、课程点击加入课程，观看名师微课。
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（三）拓普学堂手机 APP

扫描拓普学堂右上角的二维码，下载拓普学堂手机客户端。
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七、个人空间

登录个人空间，实现空间内的交流互动以及资源共享。

其中人人通空间包括：空间、学校圈、教师圈、班级圈，实现了资讯信息精

准分享打造自己个性化学习交流空间。
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八、客服联系方式

有任何问题都可以通过下方联系方式联系我们。


